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RESOTUCION DE PRES¡DENCIA DE DIRECTORIO
N" 106_2019-§BP_P

Piura, 08 de julio del 2019
'J

'r iSTC

- -:-.*: '---'-: '' -cc-1u19-SBP-OPPdelaOficinadePresupuestoyPlanificaciónsobreactuaiizaciónde

= 
I '= -" ': :: '!crmas para la Ejecuclón del Fondo de Caja Chica de ia Sociedad de Beneficencia de

CO}{SID€RANDO:

Que, ei Decreto Legislativo N" 1411que regula Ia Naturaleza Jurídica. Funciones, Estructura Orgánica
' l-'-: - - :a::s de las Sociedades de Benefícencia, según el Artículo L" tienen como objeto

-i 
e.::: :::' : -arcc Normativo que regula la Naturaleza lurídica, el funcionamiento, la Estructura

i' ,':a' :a :: .l^:tvi¡¡¡lec.lp I: §nriad:¡loc ¡la Dan^5;^^^^¡- ^^- r-.:--r:r-,r ¡-
Srun¡

' --.'- :: .: -:l;viiades de Ia Sociedades de Beneficencia, con Ia finalidad de garantizai- Servicios
¿:"--=:li: ?:cciaciónencondicióndevulnerabilidadenel ámbitodondefuncionan,concriterios
- l*l::-.l: ' .s:arCares de calidad y elArtículo4" referido a su funcionamientc, no se constituyen
::-: '-:::::::;Diicas,se rigen porloestablecidoen la misma normayparasuadecuadocontrol.
:l- :: -l--es;: los sistemas Administrativos de Defensa iudicial de Estado y Controf; por las-l--:j :-'':3-a"iosbienesEstatales,enloquerespectaaladisposicióndelosbienesinmuebles;
. r: -.j-:-: j-:::ia¡raporlasnormasdel códigoCivil ylaLeyGeneral desociedades.
-': --: l:l:: l:'::erciaies de la Sociedades de Beneficencia se rigen exclusivarnente porelCódigc
: . -:-:: ^.--as,lel Sector privado.

: i': I j :':::3s de Control, mediante Resoiucién Directoral N"026-80-EF /77 se aprueban las
:'-=--= =. :ei Sistema de Tesorería; en las cuaies se establecen procedimientos para ia

:: :. 'l^:os a fin de asegurar una mejor gestión financiera en las entidades que
conforrnan el Sector público;

Qt¡e, rneciante Resclución Directoral N" 302-2013-SBp-p dd fecha 04 de Julio dei 2013 se aprueba
b Diretirva cie Ejecución del Fondo para Pagos en Efectivo y Fondo Fijo para Caja Chica para el
§ercico 2C13 de ia Sociedad de Beneficencia de piura;

--= -" =-::::!l -::- Di-e^toral N'002-2O]7-EF/77.15 que aprueba la )irectiva de Tesorería
-- -:- -: '::-:evCemasnormasrnodificatoriasycomplementarias,dondesedispone

-:::-.=:=:. -::- l':::c:ai¡r'0001-201 7-EFl77.75del 21.03.2011 enel Artículolge,numeral
-- - --: : -=,: --:::s- :c¡doenefectivoquepuedeserconstituidoconRecursospúblicosde
:-':-:-'-:-::l-:'-.':.:: trresupuestolnstitucionalparaserdestinadoúnicamenteagastos

i-: l:. ?rst Piura Telf.: 328112 - 325672 - Fax: 301536
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RESOLUCION DE PRESIDENCIA DE DIRECTORIO
N" L06-2019_SBP-P

Piura, 08 de Julio del 20L9

-- ::-:-:: ; i3sics menores que demanden su canceiación inmediata o que, por su finalidad y
'2'"'= 

'::::j 'c pueden ser debidamente programados", asimismo los dispositivos legales-:-: l-::l-i :'ecisa que el Director General de Adrninistración o de quién haga sus veces, debe

'='::1' --" l'ectii,¡a para la administración de ia Caja Chica, en la misma oportunidad de su::-:::-::- v' disponer la realización de arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de'--:: ::: :- ::.troi a cargo del órgano de Control lnstitucional;

--: ::- -'r':'e N'139-2018-sBP-oc, remitido porla Jefe de Contabilid ad,H/7.N" zr2L-zo7B-SBp-:f -:*::::c'laGerenciaGeneral,sesolicitaalaoficinadePresupuestoyplanificaciénactualizar
: - -:-: ': := 13,3 Chica de la Sociedad de Beneficencia de Piura, de acuerdo a la normativa actual.

-oe Bli
url"'"á)

"':: =-:: -'crme N" 0239-2018-SBP-OC de fecha 16.08.2019 de la Jefatura de Contabilidad,,q uE uvr tlqul¡tudu ,¡

r ¡ ¡q Le6q r¡

"'::--'':' 
z '.\,'s;ón del proyecto de la Directlva de Caja Chica de ia Sociedad de Beneficencia de

= -'' :l-l:3 :anzaron su aportes y modificaciones al proyecto, Ios cuales se han considerado en

-'-t -:l a-.: -:crne de Visto la Jefatura de Presupuesto y Planificacién, presenta a Gerencia::-=-= = ''' t::lc modificado según los alcances de las oficinas antes mencionadas, para revisión,
-:.^ ''-: :3: :: :efiniry concretar la Directiva actualizada de Caja Chica para su aprobación.

l'-: :' 
':':'': a:li.]alizar io dispuesto en la Directiva vigente para el manejo de las Cajas Chicas:-: :: - -=:: j ::: 

" 
logi'os de objetivos lnstitucionales, apertura la Sociedad de Beneficencia de) --: :, - :-- ::-l:a'la Directiva para la Ejecución der Fondo de caja chica, gue permitan su--=-: - ---- -:-: : " v reposición, para efectos de un adecuado control por las norrnas de los

> :::-: j :: * - j:-a:';:s Cel Estado y controi y de manera subsidiaria por ias normas del Código: . : _:. :: -:-: ;e Scciedades, según corresponda.

l'-::=:-- = ':-:':l:elirectoriodelaSociedaddeBenefitenciadepiuradefecha oZ.a7.Zafiy,

--: :- - j: := "j'::-::::sconferidasalclespacho,deconformidadal DecretoLegisiativoN. 1411"
: -: -::- : : "t:-'a e¿3 ,:,ridica, el funcionamiento, la Estructura Orgánica y las Actividades de Ial::=::::i::i:-:'::-:a.vRescrucióndeArcardíaN'400-201g-A/Mppdefecha30.04.20L9ycon
: ::: :- := f :':-: a f e-e¡'al, Ccntabilidad, presupuestoyplanificación,yAsesoría 

Legar.

Telf.: 328112 - 325672 - Fax: 301536

;-

;
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SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE
PIURA

¡

DIRECTIVA
N' 001 -2A19-SBP_OPP

"NORMAS PARA LA EJECUCIÓN DE CAJA CHICA DE LA
SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE PIURA"
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DIRECTIVA N" OOf .2O19.SBP.OPP

*NORMAS PARA LA EJECUCIÓN DE CAJA CHICA DE LA SOCIEDAD DE
BENEFICENCIA OE PIURA'
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NoR[lAS PARA LA EJEcuclóN oe CAJA cHtcA DE LA socrEDAD DE BENEFTcENCTA DE
PIURA

DIRECTIVA N" OOf .2O19.SBP-OPP

1 OBJETIVO

1.1

1.2

f.3

ccrimizar er uso cle ros recursos flnancieros con destino aiíondo de caja chica

iacronalizar el uso en efectivo para gastos de menor cuantía.

¡;lantener Ia capacidad operativa de las distintas dependencias mediante laasrgnación de recursos económicos para atender el pago oá gastos menudos er:"previstos. no programabres y cuyos montos no ameritan giro de cheque.

f,csibilitar un melor control del movimiento de los recursos de caja chica para pagose' efectivo con cargo a la fuente de linanciamiento de Recürsos Directamente?ecaudados.

1/

2, FINALIDAD

S¡

-;-;':.^.1*:::"^"ty,, tiene por finaridad estabrecer a niver institucronar, er procedimrenio-== ' J!(ür rt-Iurr,adminlstraciÓn,rendición,control yreposiciónoportunadeCajaChicay'2: "'' 
ias acciones rle supervisión y control oei mismo por los responsables::- - s:.altvos.

BASE LEGAL

-1 1 -3.r rl' 28112. Ley Marco de ia Admin¡stración Financiera del sector público
3 2 l::r-eto iegislativo 1440 Decreto Legislativo del Sisiema Nacional de presupuesto: -: cc
3 3 -:::eic Legisrativo N' r411 que regura Ia Natrlrareza, Jurídica, Funciones,=: --:tlra Orgánica y Otras Actividades de las Sociedades de Beneficencia.1ai r -:'' 

" 
- 23693' Ley Generai del sistema Nacional de Tesorería y sus modificatonas.3 5 tr:-= \i: 422-zo1g_SBp-p del zo.12.za1g, Lineamientos de procedimiento de-^1 

^ -1.:i,de 
contrataciones de bienes y servicios y obras bajo er Decreto_:-'S 3i,3 N- i411

1a : \ : :.]-ra ^_:. , :r .o de control intemo de las entidades del estado- _:. .- :: JB Ley delSistema Nacionalde Contabilidad3I -- 
":2-i85 Ley orgánica del Sistema Nacional de Controt y de ia Contraloría

3=^ =-z :e ia República. !
3 3 - =:-: : -=,' 25D32 y normas modificatorias, Ley Marco de comprobantes de pago _:-'.:-
- ü =,': -::-:rzado al 31.12.201g, fecha de ia publicación de la Resolución de laS-::- ^::^:eicia N" 312-2oi}-fsuNAT, de ra Resolución de superintendencia No

- --':: s - \'ÁT Regramento de comprobantes de pago y sus modificatorias3 1i :.:^ ^ -- ¡¡ Q' -= ui'e cntendencia SUNAT Na 155-2017-suNAT der26.06..17
3 ''2 ' -::: ,: :: iesoreria N"001-2007-EFrrr.r5 aprobado por Resorución Directorar

' ' - :.-. ::- -== l7 1 5 y sus modiflcatonas.
3.13 Resoludón Directorat N.OZ6_90_EF f77 se aprueban las Normas Generales del

S¡sterna de Tesorería.
3.'14 Deci'eio Legisiatívo N. 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacionalde Tesorería.

Telf.: 328112-_325672- Fax: 301536

3

;



§i SNt¿c¿d le Ba,tz$czaaa de ?¿«,,a

7. DrsPosictoN ES GENERALES

A ALCANCE

-2s ^:rTxas contenidas en la presente Dnectiva son cIe aplicación par-a las cficinas yS:-''cr:scelasociedaddeBenefi""n.LJepiura portaÁai,lraiJzaoesusactrvidadesde*'^''¿: cala chica, alcanza a la oficina central, §ervrc¡o oál cor"oorsociai, servicio des=::: =amrriar-sERVrsEpF. noninirtrá"ión áe ro. C"Á"nt"nl. p"r, ra ejecución del:-a :a ccnstruccjón: de Nichos , r,¿auioi"or y por la Actividad de Veiaciones; a través des.-s l'''nas de Administració¡ o las que hagan sus veces, adminlstrarán la caja chicaI -'.:-zzlc nrediante Resolución

APROBACION Y YIGENCIA

-= :':sente directiva será aprobada a través de Resolución de presidencra de Drrectono y= "'2'z 
en vigencia a partir del día stguiente.de ru upronr"ián, lá ourac¡ón de la misma-:=-: ^esra gue se produzca su moiificación con i;;ñil'áe ra nueva normaiíva: _ -:scondiente.

]EFiNICÍONES5.

caja chica Es un Fondo en efectivo constituido con Recursos D¡rectamente?ecaudados para ra compra de bienes y servicros y otros según Io estabrecido en rac.esente directiva.

I::tlT^"l!re de caja chica persona encargada del manejo, custodia y trámite der':^:f, rUo para caja chica.

Arqueo. Mecanismo de conkor que se utiriza para comprobar que los documentos' eiectivo contenidos en erfondo ri¡o para c4a cnica, cumpren con ro dispuesto en ra:-esente directiva

61 Vale de caja chica Documento temporal a utilizar en adelantos de dinero para lat:a-cra de algún bien o servicio

Rendición. sustentación documentada de ros gastos con ros comprobantes de pago:-::-zados. efectuados a través de Caja Chrca.

Dependencias: se entiende a ra Gerencia Generar, oficinas y Jefaturas.
ÁA

1,t

i.3

-= le a Cnica es un fondo en efectivo constituido con recursos de Ia fuente de?::--s:s Diregl¿rntale Recaudados ta cuat¡financia er presupuesto lnst¡tucional:¿-a s3r:esiinado únicamente a gastos menores al 60/o de ra uli que demanden su
'2^:ee.:rr inmediata o que por su finaridad y caracterísii"., no puedan ser:=3 :a.r-3-ie Crogramadas para su adquisición.

-r 3:=1f:a Oe cala Chica a ios servrcios der comedor sociar, sERVisEpF, obra-:-s:'-a.rcr ce N¡chos, Mausoreos y veraciones es por razones de rocarización y a¿'a'._'¿ e:a oeros mrsmos
-a S:c3ca' de Beneflcencla de Piura, anualmente actualizará las Resoiuciones de:-=s::-:: :?, lrre*ono para las npé.turir def Fondo de caia chrca, a propuesta:e ie':^: a Cenerai

Telf.: 3281 12 * 3.25672 - Fax: 301536

----t':

Jr. Lima N" 8T 2do. piso - piura
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7.5 _a ,3ficina de presupuesto y
c.esupuesta[es trimestrales, los

:.^:^"-:i:rdo que el gasto absorbe
_._r,,ylUld

7 4 -¡ca Resolu":: autoritativa de Apertura, Modificación y/o Ampliación de caia3hica, cebera ser puesta en conocimi".t, oá ciiü;; controt tnstitucional, así:ono de ios responsables de su mane1o, por prrt""d*la §ecretana de presidencia

-a¡oién se consid.era la apertura de fondos de caja chica para el gasto social: la:-crizactón y certificación rearizarJa por ra institucjón, a il" qlá;" p;;;;r;rrrl ,r"-ecidas conectivas oportunas en caso de existir una brecrra s¡gnificativa entre io¡r crizado- certificado y lo ejecutado

7 6 -cdo desembolsc debe sei'a pedido verbal justificado del Jefe de la dependenciasciicitante para atender ras necesidadeé ,rgun1á. 
-y 

gastos menores nos'cgramables que demanden su cancelación inmóoiata oáo¡enoo el encargado dea :a1a chica efectuar ei pago previa documentación sustentatona.

: encargado de caja chica deberá verificar en ra página web de sUNAT.

: Fn el padrón de obligados a
crcveedor está obligado o no.
aeberá solicitarle el CpE.

Planificación incluirá en las evaluaeiones
gastos ejecutados en fas Cajas Chicas,
los ingresos en cada servicio de Ia Actividad

Pago deben estar vígentes tares como Facturas, Boretas de
reconocidos y autorizados por la SUNAT.

7 . t' -cs Comprobantes de
,3ntas, Tickets u otros,

7.10

7.11

7.9

emitir Comprobantes de pago Electrónícos, si el
De estar obligado y el rindente alcanzó Cp iís¡co,

: rn ia opción varidez de cpE, si er cpE arcanzado por er rindente ha sido varidadocor SUNAT. consrderando que ei prazo estabrecido por suñnr es hasta z días:aiendano. deberá recibrr er cpE. revisando su validez dentro de dicho prazo. a''n de poder hacer uso der IGV como crédito riscat. casá .ontruno no se podrá
-i:itzar ei IGV como crédito fiscal.: lecerá recibir er cpE, revisando su varidez dentro de dicho prazo, a iin de poder^acer uso del IGV como Crédito Fiscai. caso contrarro, no se foora utilrzar ei IGV::mo Crédito Fiscal. Debíendo Gerencia General .orn*iJry a las áreas de^:cnveniente para las medídas conectivas

-i: s-s:entará er gasto con boretas de venta siempre y cuando er proveedor no esté': r- :a:o a em¡tir factura, ia omisión recaerá en el responsabre der mane1o der Fondo:: _=.¿ Jhica salvo excepciones.

- rs l:,:'r -!entos susientatorios, deberán ser orrginales y consignará n la razón socialS::sca: oe Beneficencia de piura", las cani¡oao"r, pr"cio'r rnitarios y precios:':: :s s- ':rma crara, sin.enmendaduias, sin aduiteraciones, n¡ bonones que motrver-l:s .' :cnireve a ra anuracrón de ios mísmos y Ia reformuración de su rendición de:*:^:?s laic responsabilidad dei encargado de la Caja Chica.
I 

-^--^ al.,-^ :^ r'a."iro oe ra Declaración Jurada será de s/ 50 00 para ro cual se deberá:s3.:'c¿: ciarariente el destino dei gasto, siendo esie un oolumento que sustenta::s::s -';le.renle siempre y cuando se trate de casos, lugares o conceptos en ros:-e ^: sea pcstbie obtenerfacturas, boletas de venta u'otñs.

= ^^^-c^.^
f ,:^, _ :- 1^,^"j:'^: 

pagar por cada comprobante de pago con cargo a Caja Chica--.':='?': acic^ :on la naturaleza de ra activid.ad rear¡záda por la que se pasa erl:s:l -i' ;raa: ,cr nrngún motrvo se dará uso distinto ar conóepto soricitado.

Jr I .¡-., \' i-. Piso - Piura Telf.: 3281 l2 - 325672 - Fax: 301536
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:::::::1]"1^::"1YiTlTi"i qustentatoria debidament" 
""n""r"0r, 

roriada i
::::i?d" cronorógicamente de todas ras entregas debidamente l*"!"I'ff,"1_rvv vvv,vq Ut¡tteWq§ pul l(J§

:f::::^":Tpi-t?:_tu.: en una suma iguar por los gastos efectuados, cuando la

: :? ?^iT 3], "l: : "1 :t 
s¡ e1l i v o io rm a r o A n e * 

" 
r.r;s n e n il;; ;; ;;;.:'* ; Iil"- ;¡el Fondo de Caja Chica, asegurando de esta forma ta funcionalida.'.iil;l*li,"jli

:. :: ::::-":: :::::1: :l :l Y:,',"- !rovi;ío;ai, ;rr--r'.,,i'-s¿.'*L,i,;,""i,Jil1,I
;::J-;:^if!^f"!::": 1?,ta apticación de ras ,"n"¡on", 

"0"*ir¡ri*t_Jr';';¿;iuvieran lugar los responsables.
No procedeÉ la entrega de dinero a aquellos servidores que tengan rendiciones decuenta pendiente, bajo responsabilidad del Responsable'áel máne;o oerronoo JeCaja Chica.

7'18 Los Gastos por consumo durante comisiones de servic¡o serán debidamentesustentados y no excederán de S/. 30.00 {Treinta con 00/100 sotes) a 
"i"áp"iO, 

a"!la AIta Dirección.

Teif.: 328112 - 325672 - Fax: 301536

Sa¿r¿¿a¿ le Sear$acaaaa d¿ ?¿«na

7'12 r-cs importes de la caia chica no pueden depositarse en cuentas conienies,:uentas de Ahon-os, realizar operaciones financieras con é1, oeo,enoá poi-er:ontrario mantenerse en efectivo, asegurando su custodia a fin de evitar e iÁpááir rasustracción o robo, bajo ra responsaÉir¡dad der 
"n""rtroo 

der maneic c" i, ó";"C¡ica' Quedando terminante prohibido el canie oe 
"ir"q"u¿i 

personales con el dínerocei Fondo de cala Chica, tanto para los traba;'adores oe rá s|credad de Beneficenciarúoirca de piura como para terceros

7.13 Paia ta Reposición der Fondo de caja chi3, er encargado de ra custodia y Manejosciicitará a Gerencia General la auiorización par-a iá?fásicion det fondo, deberá

i 14 Ei gasto en el mes con cargo a dicho fondo no debe exceder de tres veces el monto:onstituido indistintamente del número de rendiciones documentadas que pudieran
eíectuarse en el mismo periodo

7 15 *cs montos otorgados a través de vales Provisionales, en el cual se detaliará el bien: servicio por adquirir, justificación, la fecha, nombre d'el solicitante, Rrmá O"i¡"f" Ouarea autorizado por Gerencia, deben ser rendidos en un piazo no mayora 4g horas:s pi-oducido er desemborso, mediante ros documentos de pago reconocidos y que:urrplan con todos los requisitos establecldos para estos casos por la SUNAT -l:nrpi-obantes de-Pago y Declaración Jurada debidamente autonzadas y visados:cr ra Gerencja,Generar Er Responsabre der manel0 der fondo oe cá;a ó;i."'¿aizará el seguimiento de las rendiciones oe cuentaé, inJormanoo a la oficina de3e'encla General los casos de los servidores que no presentan la rendición del-entas dentro dei,piazo señalaclo. para el intc¡o de las acciones administrativas y/o: ja es corresDondienies

7 16 =- :3cas ras adquisiciones de bienes y serviclos, los comprobantes3e pago deben::.:¿i con la firma y seilo der jefe inmediato, Jefe de AImacén, Aba;te;imie;to,'rv E o v '.:ur €,t")cia General. ios mismos que deberán sergirados exclusivaménte: -lñcre de la Sociedad de Beneficencia de Piura en los cuales se consignaÉ el

-:l^r.^0,"^I!c oe ser er caso, por ningún motivo se cancefará compronalrtáioi
- j:- I :acos a otra razón social o personal.

-r ^l^-^I '= -i-:r ptazoparalarendicióndecuentasdocumentada, laGerenciasolicitarálal:': -3o. inmed.iata del monto otorgado a través de Ia Jefatura de Tesorería. En
-::- -r:=:..mplimiento 

la (e) de Caja Ctrca informará, a su jefe inmediato y- -1ta a la Jefatura de Recursos Humanos, a efecto de proceder al descuento:: ^::J'l lel monto otorgado de las remuneraciones y otros beneficios, conforme

'de B.\-,;\

FT"?,,
*at o?f

l: ::'. _. '. ' - r : _ 1.., p, ura

t
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7 19 =l uso de la caja Chica se destina únicamente para la atención de gastos menores

.1 tirgentes en la adquisición de bienes y servicios que demanden su cancelación
"mediata o qY", por su finalidad y característica no pueden ser deb¡damente:'cgramados' La adquisición de bienes de consumo. materiales de escntono,:eouestos y arcesorios y otros de naturaleza similar, asimismo, servicios y movilidad,:s cuaies sofo procede cuando no exista stock de dichos productos en el almacén, a¡ovitidad por no haber unidad móvil disponible

7 20 -a Rendición de caja chica será alcanzadó al resorero. Gerencia. Contabilidad ytri'esupuesto para el controi previo y concunente de la documentación que sustenta: ;asto en concordancia con lo dispuesto en el Art 7, de la Ley 217gs Ley or-gánicalei Sistema Nacionalde Control

7 21 : i iérmino del ejercicio, o del encargo el responsable del manejo de Caja Chica hará
:'ii'ega del saldo no utilizado en efectivo a la Caja de ia Oficina de Tesorería. cuyo
iecibo de lngreso lo adjuntara en la rendición del gasto liquidando dicho fondo.

i 22 laca uno de los comprobantes de pago que sustentan los gastos llevaran impreso: sello consignando la frase "pagado" y la fecha de cancelación del m¡smo al'rcmento de realizar el desembolso, y también serán firmadas por: el solicitante,
'eceoción del bien o servicio por el encargado de Almacén si corresponde, y el Jefe: --trector del órgano soiicitante en señal de conformidad

7 23 -:s vales provisionales y los comprobantes por compra de bienes deberá llevar
":cesanamente el V"B. deljefe de Aimacén

--l¡r\

, ¿|
EpE*t¡ !'f§"*,"

7.24 -:s comprobantes de pago que sustenten gasto que superen los S/. i00 (Cien y:: "a0 Soles) deben
- ^ ^ ¿-ñ¡^

poseer el requerimiento por parte del Jefe lnmediato del área

DIS POSICIONES ESPECIFICAS

QI : -oli9 total de apertura de caja chica de oflcina centrat es de una unidadlmpositiva Tributaria (ulr) del año vigente, det servicio de sepelio Familiar _
s 

= 
i , s EPF Y comedor social es oet 5o% de la utr. de ta casa Refugio es de si:-: la ,Seiscrentos y 00/100 soles); de construcción de Nichos, Mausóleos y otras::-s:rcciones en cementerios, es de s/. 1,00000 (mil y 00/100 soles) y para ta-:: ' raa velaciones s/ 1 000.00 (Mit y 00/100 soles); estbs importes pued'en variars:;-^ :s iniormes técnicos sustentados y aprobados porelriiular delpliego

. -:^:: ¡áximo por cada pago en efectivo ore oficina central ascenderá af 6yo
S: s :: nonto totat delfondo, del servicio de sepelio Familiar- sERVlsEpF y:= comedor social, el10% (Diez) del monto total del fondo, de la casa Refugíá

e I 15x/, respectivamente. de construcción de Nichos, Mausoleos y otia.l:^s:"-:.3i-res es de s/.120 00 (ciento veinte y aal100 soles): de Velaciones deI , -^_- - _ __ :,en y _)U/.100 soles)

-:s l¿srls que se eroguen de caja chica de oficina centralson: refrigerios, portes,-:' :a: ccai pago de jornales de servidores iietrados, viáticos y otros gastos^.:^*rls / !rigentes: compra de medicina, pasajes y otros bienes que se necesiten
: a'a s3: :cradcs a indigentes. debidamente autorizado por el Jefe oe Área, en caso:: ::^a. cr Dor ei .]efe de Servicio Social, Gerencia General y Tesorero.

ot

oa

-i r .,t'-. '. ' . -: l.:¡ Fistr piura Telf-.: 3281 l2 - 325672 - Fax: 301 536
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] iS PCSICION ES COMPLEMENTARIAS

8,4
;91 qTto" qy,: ug eroguen de caja chica de comedor sociar son. compra devlveres. nrovilidad, combustibre, carbón, servilietas, taper, cucharas de postre,matei'iai de limpieza, utensílios y otros gastos menudos y urgentes relacionados conla actividad del comedor Social debidlmente autorrzado [or el A.dnrinistrador deiServicio y Gerencia Generar Los vÍveres que se adquieran con er fondo de cajacn;ca no deben estar dentro de los programados y son canalíz"oo. po¡. ia ofic¡na deÁ'bastecimlento; salvo urgencia por no tener el abástecimiento ojortuno, el cual debeser autorizado previamente por Gerencia Generai. de incurrir *. d* ¡.*"ponsabilidad

Cel encargado(a) del fondo de caja chica y de quíen conesponda.

-os Eastos que se eroguen de caja chica de sERVlsEpF son: portes, moviridad,Ai-reglos florales, avisos periodísticos de defunción, pagar movilidad a promotores yCcoradores en forma semanal (cuando la situación-lo amerite) y otros gastosr:renudos y urgentes relacionados con la actividad del servicio, debidameniea:tonzado por er Administrador de sERVrsEpF y Gerencia Generai.

-cs gastos que se eroguen, de caja chica de obra de construcción de Nichose ecutados por Administración Drreita, son gasios menudos y urgentes relacionados:cr la obra de construcción de nichos, debiáamente autor¡zaiá [ár erAdminisirador:el cementerio. AsesorTécnico de la sBp y Gerencia Generar.

-cs gastos que se eroguen de caja chica de velaciones son gastos menudos y
-';e nies de bienes y servicios refngerios, movilidad u otros gastol relacionados cona actividad, debidame¡te autorizados por el coordinador-General del proyecto,
- s:scr Técnico de la sBp y Gerencia Generai, el encargado responsabie del Fondo:s e Administrador del cementerio

-:s gastos que se eroguen de ra caja chica de la casa Refugio son gastos de::^alss- champú, medicinas, tramite de documentos de las ref-ugradas, útiles de
:.:, vívsres para su afimentación los días que corresponden. Ieche análisisr ^ Jos y otros relacionados para la asistencias de las refugiadas y ios hijos::.:-sños

ó.o

l:-s Jerando las normas de control del Estado, Ios sistemas de Tesorería y los: --3 c,cs y disposiciones de Dísciplina Racionalidad y Austeridad según ta'Láy:^'3 :3 Presupuesto del sector público, son de estncto cumplimiento paru et::^ll oe Caja Chica de la Sociedad de Beneficencia de piura en mater¡a de bienes' s-'-' 
'os 

adoptando medidas de ahorro efectivo, siendo elobjetivo de la apertura:= -s '1a;as chicas, racionarizar el uso der dinero en efectivo.

-: :::, sción ce Brenes y prestación de servicios de terceros se sujetaran a roI s:-:s:tr en los lineamientos del Procedimiento de Tramitación de Contrataciones
= =:^:s v servicros y -o!f.u, bajo ei Decreto Legislativo N" 1411, denominado:-:::: - e.tc interno N" 001-201á-sgp de contraiáciones de Bienes, senricios yl:-:s :- e' r,'rarco der Decreto Legisrativo N. 1411,,. donde,*t,in er Anexo.,r se-:':.: :s ^.r.':3is5 de Acqursición o 

-contratación 
se proníoe el-iiá"ciona*iento de-s :-:s:rs irecrante la susientación de varias facturas y/o boietas de venta, siendo-=s::-sai e a3 su cumpilmiento el encargado del manel0 del Fondo de caja chica.

10. PROHIBICIONES

f0'1 Fstá prohibido el.uso y reiiro de dinero en efectivo para acciones distinias aestablec¡das en la presente Directiva, bajo responsabilidad det 
"n"árfioorane-¡o del Fondo.

las
del

Te lf. : 328 I l2 - 325672 - Fax: 30 I 536
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10'2 ;::iegar el maneio de caja chica. El incumplimienio de la presente Disposicrón:cnstituye faita discipiinaria que puede ser causal de apeñura de proceso: :":'nisii'auvo Discipiinario orevia evair racjón-s"j,In aor,*rpcnca.

i c ' 3 : leno'er ios vales Provisionales sin la autonzación expresa e ¡nd¡vidual¡zada por la,3erencia General.

ru,4 - 2zrzar adquisiciones de bienes contando con stock en Ainracén.

10 5 l;eda prohibida Ia solicitud de gastos con cargo a caja chica en los casos de:lmpras ylo, contrataciones programables, oa¡á responsabilidad del funcionariosciicjtante y del que autoriza la compra y/o contrátación

10'6 
il;nrljinP'do efectuar pagos pff trabaios rearizados a tos trabajadores bajo et. as ir rer r: Decreto Legislativo N" 226 y NJ Z2e.

11 RESPONSABILIDAD

r 1 1 ii Gerente. Tesorero, los jefes de las áreas, el encargario de Ia administraclón del:c¡do, el Jefe de Abastecimiento son responsables dei uso de este con iu¡ecion aa iormatividad vigente.

112 -ls gastos con cargo ai fondo que se consideren indebidamente ejecutados segúna sresente Directiva serán de responsabilidad del encargado de Caja chica y del'eÍa delárea respectiva, los cuales asum¡r¿n iól,oárámente eicosto de los mrsmos:s' cequicio de la aplicacíón de las acciones administiativas a que hubiere lugar

i?. DE LOS CONTROLES

12 1 : 'es-nonsable de Cala Chica quren será un personal administrativo de condicróna::'ai nombrado o del Decreto Legisiativo N'728 de la sociedad de Beneficencia:: ri¡ra deberá efectuar el primer control de los recursos asignados. ciñéndose:s:-:iarnente a ras normas estabrecidas en ra presente directiva.

i2 2 = 3erente el Jefe de Tesorería, Jefe de contabilidad y el órgano de controi-s::'cronal de la Sociedad de Beneficencia de piura, podrán designar arqueos
-'::-esl"'os y simultáneos de todos los fondos y valores que maneje la entidad.

t¿ é -' :=:2 arqueo se ievanta un acta, donde se detallaran Ios aspectos encontrados^: la-cl su conformidad o disconformidad los que serán firmados por los-=s::^saDles que intervengan en ef arqueo.

''21 -ls -3s-iados del Arqueo serán comunicados por escnto y de forma inmedíata all:-:-:: .e-a ia adopción tje ras medidas conectivas a gue hubier-e rugar.

125 
": s3::''rQarannuevosfondosconvalesprovisionalesaunamismapersonasi 

nos: ^: 'e':iao ei vaie anterior, ni se precederá a pagar comprobantes de pago,:-2':' ei scircrtante tenga pendiente rendición de dinero del fondo otorgado con
'? iS 3'l¡ S:naies de caia chica. bajo responsabilidad del servidor encargado oet_:l_:_'

Telf.: 328 i I 2 - 325672- Fax: 301536
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i2.6 trjando ei solicitante tenga pendiente
,,'ates provisionaies de caja chica bajc
=rvqu(tvV lvt lULl.

rendición de dinero del fondo otcrgado con
responsabilidad del servidor encargado del

12'7 l-cs faltantes de dinero determinados en ios arqueos de los respectivos fondos, seráncubiertos de inmediato por el responsable directo de administrar la caja chica.12'8 Los sobrantes de dinero determinado en ios arqueos ce los respectivos fondos seránJepositaccs en ia cuenta cornenie y constituirán un ¡ngreso exiraoroinario

12'9 La designación de la persona responsable del manejo delfondo, deberá recaeren,ersonas ajenas a ros cargos de giro de cheques cajero y personal gue manejeregistros contables o efectué funciones contables.

12'10 Todos tos gastos sustentados mediante comprobantes de pago serán anotados porel Encargado de Registro de compras Electrónico en el mismo y serán declaradospor el encargado de Tnbutos, conciliado con la Oficina de Contabilidad

13, DE LAS SANCIONES

13'1 si del control previo y concurrente señalado en el numeral T.2a las oficinas enmenciÓn apreciaran indicios de falsedad fraude á mala decisión de compra. IaGerencia General. informara oe tal rrecnó ál oréán" oe controt tnstituc¡cÁát para etinicio de las investigaciones correspondientes y'ía adopción de las medidas a tomar
13.2 Los funcionarios y servidores púbricos son responsabres civir, penar yadministrativamente por el cumplimiento de ias normas legales y administrativas enel ejercicio del servicio público

14. DISPOSICIONESFINALES

14'1 
¡::.;,:."". 

y procedimientos no contemprados especificamente en ra presenter surrvcr' se sujetaran a los dispositivos señalaoos en Ia base tegai de la mlma.
11'2 -a Directrva N'001-2019-SBP-OPP deja sin efecto a Ia Directiva N" 003-2013-sBp-c>D aprobada con Resolución Directoral rv'¡oz-iol:-sBp-p de fecha 04 de Jutio:er 2Ji3

15. OBSERVACTONES 
I

1 5 1 l -"::i ar ce manera clara y concisa en la movilidad el lugar de procedencia o destino
.'' 3 l otivc especlfico de dicho gasto de acuerdo ai tariiario según ta oisiánc¡a

15'2 :- 3' '3ve:so de los documentos gue sustentan el gasto. Facturas. Boletas de'3^:as 7,'o Tickets se deberá consignar ra dependen"ü á""]árriá" 
"i"glrto "r

*:: 
' : esceciflco ce dicho gasto, con-la f¡rma y seito oet Jefe de oicna oepe"naencia.

TelL: 328112 * 325672 - Fax: 301536
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1 2 6 :'anco el sclicitante tenga pendiente rendición de dinero del fondo otorgado con
f=T::t::]::1'uu de ca.1a cnica, baio responsabitirrad der servidor encargado det
= ¡r;ui jv ú iüildU

12'7 'cs faltantes de dinero detenninados en ios arqueos de los respectivos fondos, seráncubiertos de inmediato por el responsable directo de administrar ia caja chica.12'8 -os sobrantes de dinero determinado en los arqueos ce los respectivos fondos serán:egositadcs en ia cuenta cornente y constitulrán un rngreso extraordrnario

12'9 -a designación de la persona responsable del manejo delfondo deberá recaerencersonas ajenas a ros cargos de giro de cheques, cajero y personar que maneje:egistros contables o efectué funciones contables

1 2 ' 1 0 Todos los gastos sustentados mediante comprobanies de pago serán anotados porei Encargado de Registro de compras Electrónico en el mismo y serán declaracos:or el encargado de Tributos, concrliado con la oficina de Contabilidad.
13 DE LAS SANCIONES

13 1 S; dei control previo y concunente señalado en el numeral 2.20 ias oflcinas en
::[tj:] apreciaran indicios de falsedad ¡rauáe o mala decisión de cornpra, ta;erarcrs General, informara de tai hecho al orgánaoe control rnst¡tucionar para el¡rcio de las investigaclones conespondientes yÍa adopción de las medidas a tomar.

13'2;::,.1:|."'on.t,o. y servidores púbticos son responsabtes civrt, penai y" rrrrstrat¡vamente por el cumpiimiento de las normas legales y administrat¡vas en: elercicio del servicio púbiico.

i.1 DISPOSICIONESFINALES

''l1 -ls casos y procedimientos no contemprados específicanrente en la presenteI -::rrva se sujetaran a ros dispositivos señarad", ¿;l; ;;rá njür, J" ruX.,ll,.n".

1 1'2 -: I rectiva N' 001-20'1 9-SBP-OPP deja sin efecto a la Directiva N" 003-2013-SBp-I r : aci-obada con Resolución Directorai N" 302-201á-sBp-p de fecha 04 de Jutior=:::3
15 OBSERVACTONES 

)
151 )="2 a::emanera clarcy concisaenlamovilidadel lugardeprocedenciaodestino

' : -': '''o especifico de dicho gasto de acuerdo altariiario según la oisiánc¡a

15 2 =- 3 :3'erso de los documentos que sustentan el gasto. Facturas, Boletas de'=^:as;,'o T;crets se deberá consignar ra dependenlia que rearióá et gasto, et- -: ' I =s;ecif co de drcho gasto, con-la iirma y setio oet Jefe de d¡;h;;ep;dencia.

Telf.: 328112 - 325672 - Fax: 301536
Jr. Lima \= 878 2do. piso - piura
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soctEDAD DE BENEFtcENcIA púgllcn DE ptuRA

ANEXO N"O1

VALE PROVI§IONAL

importe s/

DNi I'j'. , ... ... ... ocupando el cargo de
Be*eficsrcia pública de piura-SBppiura . de la Sociedad de

t/ :
: ':.ra recibo de la SBppiura, fondos de la Caja Chica á^

.para.

a sLtma de.... En tat sentido
- =---= I :3^e'conocimiento de lo dispuesto en la RpD N" -20.1g-sBp-p y la Directiva N.001-

--N^'*- - - - rurrrras para la Ejecución de Cajas Chicas de la SBppiura y me COMpROMETO a
='=-'-=' a -:^i'crón de cuenta documentada err el térmlno de 4g horas de recibido los fondos der:-'--:?: :ln la Resolución Directoral N'002-2007-Er/77 1S, Directiva de Tesorería v sus

=- ::s: :-= 
" 
I -r'a cuenta con ios documentos sustentatorios del gasto del dinero que he recibido,- * - : : l^- z ¿ :ícina de Gerencia General para que tramite ante la oflcina de Recursos Humanos' : -:s -''' 2 :' 'a SBPPiura, y se me realice el descuento por planilla de remuneraciones,'=:-:_: _-:s -::rrrvcs poTCAFAE u otros, porel IMpORTE NO RENDIDO.

Gerencia General
Firma y sello

Jr. Lirna \= 878 2do. piso - piura Telf.: 3281 1 2 - 3.25672 - Fax: 301 536
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SocIEDAD DE BENEFIcENcIA pÚgLIc¡ DE PIURA

ANEXO N"O1

VALE PROVI§IONAL

lmporte s/
N".-"..

Yo
......mnDNi ¡'¡"... .........ocupando elcargo de... ..de fa Sociedad deBe*refcencia pública de piura_SBppiura

recibo de ia SBppiura. fondos de Caja Chica de
para

- .-.la suma de... ...En tal sentido
DECLARO tener conocimiento de lo dispuesto en Ia RpD N' -201g-sBp-p y la Directiva N.001-
2o1$sBP{PP Normas para la Ejecución de caias chicas de la sBppiura y me coMpRoMETo a
efecfuar ia r-endición de cuenta documentada en el término de 48 horas de recibido los fondos de
conformrdac con la Resolución Directoral N"002-2007-8Fr77.15, Directiva de Tesorería y sus
mcdiflcatonas.

En casc que NO rinda cuenta con los documentos sustentatorios del gasto del dinero que he recibido,AUT0Rlzc a ia oficina de Gerencia Generatpara que tramite ante la ofieina de Recursos Humanosy1o Tesorer'Ía de ta sBPPiura, y se me realice el descuento por planilla de rernuneraciones,retribrrcbnes" incentivos por GAFAE u otros, por er rMpoRTE No RENDTDO.

Píura....,""de... ....de20.......

Gerencia General
Firma y sello

. . _, pi.t, _ prUrL Telf.: 328 I I 2 - 32.5672- Fax: 301536
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ANFXO 02

rocari : oF§t{A CEF{TML A CSMA

,,"O*Or"*loffi
3roFisilAcENTRAIAEm

IDA

PIURA 5.00 5.00
PIURA

P}URA

PIURA

4.00 4.00
--: :" - :'_*iaNOSA.
: -: , ',: _:',-:i: { REGIO¡

5.00 5.00

4.00_ _ * _,, eL,LrA/ r EñtvillyAl GEICHIZA

7 oFicNACEHTRAI a ñErer*rc

PIUSA

PfURA

7.OO 7.OO

50rl 5.o0

+^\
\ -'.a
¡'
l/'

?>../

PIURA 5.00OF¡C]¡{A CENTfiAL A SERVISEPF- REGISTROC 5.00
PIURA 4.00 4.00

E§4TE§qL PIURA 4.00 A
/ H

11 i OF¡OHA CEMTMLA MAKRO, ECONÓ
PIURA 5.00 5_00

E PIURA 8.00 8.00
PIUR,A 6.00 6.00
PIURA 7.AA 7.00
PIURA 6.00 6.00rE

-(4_---t__:_l=H -:Ir i xel A CATACAOS

t..

' ro j oriox¿ crn"rui PIURA 10.00 10.00

4
4+
I
É

:*.

-

_,__ PIURA 4.00 4.ú0
t:

r r 
j oFE¡.A cEhnRAL A MU cruBRE

'-:-- %

26 DE

OCTUBRE 8.00 8,00w¡..¡¡:n ut¡t rfiAL AAAHH. 5á¡{IA ROsA 26 Df
OCTUSñE 7.00 7.c0
26 0E
OCTUBRE 8.00 8.00

",,".wuarra¡ _rL MAt5l RO

FY

Q
C

-a

7 26 0E
OCTUBRE 8.00 8.00
25 DE

OCTUBRE 8.00 8.O0

cAslLLA I ¿.oo 4.00

J
CASTITLA I s.oo 5.00________

.4 : OFKT¡¿I CE$TRAI A DIRECcIoN REGIoNAI u^h CASTILLA :.0! 1 s.00'sjoFrrgracr¡¡-r-¡.qffi CASTILL,A 6.00
U.SAN BERNARDO

-

,i^-.-^.--_-
CAsTIILA 6.00 5.00

-
-

CASTITLA 5.00 s.00

AAHH TA PR!MA't'ERÁ A COCHERA DF AV- I I 
'IQ 

N'^TñTñ^

CA§TILLA s.00 5.00
CASTILLA 10,00 10.00
CASTILLA 9.00 9.00

;

rYrJLrf E A MAS,}

Lima N. 878 2do. piso _ piura TeF.: 32B1lZ _ 3:

CASTILLA 15.00 15.00

¿5672 - Fax: 301 536

4.00

6.00


