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RESOLUCION DE PRESIDENCIA DEL DIRECTORIO
N° 022-2012-SRP-
Piura, 19 de Enero del 2012

na

nidas en el Oficio N° 249 y 268 del 01.07.2011 v
1L07.20"t 78P-OCT emitido por la Of cina de Control Interno e Informe N *<C -

-

;L'-ZL—SS.— PP de la Oficina de Presupuesto y planificacidn de la Sociedad de

BenzTicencia Publica de Piura:

L:S recomendaciones cont

CONSIDERANDO:

Que, meciante Oficio N°249 y 268 del 01.07.2011 11.07.2011 -2011-OCT la
Oficina de Control Interno de la Sociedad de Beneficencia Piblica de Piura
ecomiznda gue e Oficina de Presupuesto vy Planificacion elabore la Directiva de
Donaciones vigznte, en base a las observaciones contenidas en el mencionado

a fraves del Informe N°165 -2011/SBP-OPP emitido por la Oficina de
To y Planificacidn de la SBP, se indica que mediante D.S.N" Q04-2010-
que regula la Organizacién y funciones de las Sociedades de

. oy

eneficencias Pubiicas y Juntas de Participacidn Social y la Ley 26918 Ley del

Jacianc! para la Poblacién en Riesgo la Sociedad de Beneficencia Piblica
Z2 Piura sz encuentre calificade como entidad percepfora de donaciones para los
sto en el inciso x) del Articulo 37° y el sequndo pdrrafo del Articulo
creto Supremo N° 054-89-EF

Que, mediante el Informe N° 275 -2011/SBP-OAL emitido por la Oficina de
“Asesoria Legal, en relacién al punto precedente se indica que: para los efectos del
fo ala Rentay la deduccidn del gasto por las donaciones efectuadas por los
“onanfes y a fin de propiciar e impulsar el gesto voluntario a favor de la Sociedad
en af’. cencia Publice de Piura, se emita el certificado de Donaciones

Que, de la revisidn y evaluccidn de la Directiva N° 001-2011/58P-0PP sobre
~ormas para la Captacién y Otorgamiento de Donaciones de La Sociedad de
enzficencia Pdblica de Piura’, es necesario precisar los procedimientos
=s7cdlecidos y determinar responsabilidades de las diferentes dreas y servicios ,
“w2 Infervienen en el proceso acorde con los objetivos y hormatividad de la

Sociedad de Beneficencia Publica de Piure, a fin de garehtizar la correcta

stracion de las donaciones otargadas a favor de la Tnstitucién y la que esta

~torgue a favor de Instituciones que brinda atencidn a la poblacion en situacion de
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Piura, 19 de Enero del 2012
obrezas extrema; asi como también a la comunidad organizada

poRreza y poof
-angs en situacion de riesgo social y a personas naturales en situc "\, precaria,

Estando a lo propuesto vy contando con la aprobacidn en Sesidn de
de fecha 16 de Enero del 2012, con las visaciones dz la Gerencia
icina de Asesoria Legal, Oficina de Presupuesto y Planificacidn vy

O ©

Oficina de Contabilidad; y

N® 004-2010-MIMDES y con las facultcdas que le

De conformidad al D.S.
onfiere al Presidente del Directorio la Resolucidn Ministerial N° 722-2010-
i\ III"\T-S { fz:ha 11102010

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR la Directiva N° 001-2011/SBP-OPP sobre "Normas

para la Captacion y Qtorgamiento de Donaciones de la Sociedad de Benzficencia
Dublica de Biyra"

JOllca ge

Articulo 2° .- /\UTORIZAR a la Oficina de Gerencial General emitir los

“ertificados de Donacion correspondientes,

Regfstrese y Comuniquese.
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DIRECTIVA N° 001-2011-SBP-0OPP

"NORMAS PARA LA CAPTACION Y OTORGAMIENTO DE

DONACICNES DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA PUBLICA DE

PIURA

lzcer las normes a seguir en la captacidn y otorgamiento de
donaciones, con la finclidad de lograr el correcto cumplimiento de los
procedimientos que las regulan,

BASE LEGAL:

Decreta Legislative N” 865, Lay «
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de la Mujer y Desarrollo Humano.
Ley N° 26918, Ley de creaci ema Nacional de Poblacidn en Riesgo.
Decreto Legislativo N° 8:, 2 Ley del Instituto MNacional de Bienestar

Familiar, Primera Disposicidn Complementaria.

Decrefo Supremo N° 154-2001-EF Aprueban Reglamento General de
rocedimientos Administrativos d los Bienes de Propiedad Estatal.
Resolucion Jefatural N° 116-80-INAP/DNA, que aprueba las Normas
es del Sistema de Abastecimiento,

Inventario Necional ce

Resolucidn N7 039-98/53M Reglamento para

o~

Rienes Muebles del Estado.
Decreto Legislativo N°809 Ley General de Aduanas.
Decreto Ley N” 26162 Ley del Sistema Nacional de Cantrol
Ministerial N°077-2003-EF/15 Establecen disposiciones para la
lificacion de entidades sin fines de lucro como entidades perceptoras de
onaciones; en concerdancia con-el Decreto Supremo N° 054-99-EF v
5

Decrefo Supremo M 004-2010-MIMDES

Ley de Presupuesto ’fei Sector Publico.

Decrero Ley N° 22867 Normas para impulsar el Proceso de
Des ralizacion

Codigo Tributario

Cadigo Civil

Ley General de Aduanas.

L

ecreto Supremo N° 008-98-PROMUDEPH Reglamento de la Ley N° 26918

B
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Estd dirigido a la Sociedad de Beneficencia Publica de Piura para regular

intervienen en el proceso de aceptacidn y otorgamiento de donaciones.
RESPONSABILIDADES:

La aplicacion, cumplimiento y seguimiento de lo establecido en el presente
instrumento es de responsabilidad de las oficinas y servicios de la Sociedad

de Beneficencia Publica de Piura que intervienen en la recepcion vy

('}

orgamiento de donaciones.
DISPOSICIONES LEGALES:

=l proceso de donacidn impir'rrz el conjunto de actividades técnicas, legales y
administrativas orientadas

&

Legrar que la Socieded de Beneficencia Publica de Piura, adquiera de

personas naturales o jurfdicas y nacionales, la propiedad a titi'lo

U‘-

ratuito de bienes muebles, inmuebles y dinero en efectivo, para su

\LO

Tines institucional 25,

¥ Transferir bienes de la Sociedad de Beneficencia Pdblica de Piura a
Titulo gratuito, a personas naturales en situacidn de riesgo y/o a
personas juridicas que desarrollen actividades que se enmarquen

de

dentro de los objetivos de la Sociedad de Beneficencia Publica
Piuray las leyes y dispositives que la requlan.

DEL PROCESO DE CAPTACION:

cl Procese de Captacidn se inicia con la identificacidn de posibles donantes

siendo las oficinas Presidencia, Gerencia General v Servicio Social

canalizendose a través de Gerencia quien deriva el expediente a la
Presidencia como Titular del pliego para el procedimiento Administrativo de
n, para el desarrollo de las actividades que realiza la Sociedad de
eneficencia Publica de Piura en el logro de sus objetivos, contando con el
apoyo y asesoramiznto de la Oficina de Planificacidn y Presupueste y la

i

Oficina de Asesoria L egal.

Una vez recibido el apoyo de los donantes identificados, el proceso de
captacion se desarrolla en diversas etapas, dependiendo de! tipo de bien

La

onado, esto es: bienes muebles, inmuebles, dinero y/o servicios.
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3 6.l. DE BIENES MUEBLES:
E El Proceso de captacidn de bienes muebles comprende las siguientes
L': etapas:
= - * Recepcidn
— 2 = Registro
— Baspr. * Distribucion
- o *  Aceptacidn
-
- 6.1.1. DE LA RECEPCION:
_ R
3 a. En la Sede Central, la reczpsidn 2 donaciones de bienes
% r muebles, estd a cargo del encargads dz! Almacén Centra y de
_ _ ' la Jefatura de Abastecimiento, quiznzs de ser necesario
. o valorizaran dichos bienes y suscribirdn conjuntamente con el
= danante el "Acta de Entrega vy Recepcion de Bienes" (en
original y tres ccaias) conforme al anexo N° 01, remitiendose
una copm a la Gerencia General,
En base al Acta de Entrega y Recepcidn de Bienes y/o factura
0 guia, el encargado de Almacén zmitz la Nota de Fntrada a
: 2 BN Almaceén
3 Sy b. En caso que la donacidn se efectué en el recinto del donante el
3 almacenero y la persona designada por el Gerente General se
E constituirdn hasta dicho lugar para recepcionar el bien obja‘ro
™ =) de denacion, debiendo firmar el Acta de Entre ga y Recepcidn
- A de Bienes, conjuntamente con el donante,
= > c. Las personas encargadss de la recepcion tienen la
- responsabilided de constatar la utilidad y los aspactos
= ~ sam'r-arlcs de los bienes donades en especial cuando se traten
P de climentos, medicinas y ropa usadc.
: - d. En caso que los bienes donados no rednan las condiciones de
: calidad adecuadas (sanitarias y de nigiene) serdn ra;:'r"-.azccfc-s
informdndose los motivos de la no aceptacidn a la Oficina de
= Presidencia o a la Gerencia General y al donante.
= i 73 2do. Fisg - PIUR Teli., 328112 - 32087¢ -
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Los bienes donados a la Sociedad de Beneficencia Pdblica de
g .

= Piura que han sido captados a través de gestiones realizadas
- por la Presidencia o Gerencia General, serdn destinadas
= prioritariamente a dichos Institucion, mds adn si el donante
= : expresa su volunted en el Acta de Entrega y Recepcidn de
= - -' Bier~s: u atro documento.
i e f. En el caso de donacidn de vehiculos, previa a su recepcion, se
e debe tomar en cuenta que dichas unidades cuenten con
- _ ~ farjetas de propiedad, record de papeletas y gravdmenes.
- ""5“"‘“ Asimismo, si se tratara de vehiculos donados que solo
~ _.‘:—':'._.L. cusnten con polizas, estos no deben tener una antigiiedad
B - C mayor de 06 afios.
- S 2. Las transferencias vehiculares deberdn realizarse via notarial.
-
E 1.2. DEL REGISTRO:
a. La Gerencia General a través de la Oficina de Recursos y
i patrimonios y Abastecimiento Havcrﬂn un libro "Registro
— de Captacion de Donaciones” debidamente legalizado
) notarialmente, el cual deberd ser suscrito por estos en el cada
acto registrado; el mismo que deberd contsner, Techa de

recepcion de la donacidn, nombre de la entidad o persona
: donante, descripcion del bien, unidad orgdnica o
establecimiento beneficiario de la donacidn, cantidad, valor
' unitario y valor total,

b. Los bienes donados deben registrarse consignando el valor de
los mismos vy de ser necesario al momento de su recepcion
serdn valorizados por el drea de Recursos y Patrimonios
cuando se hayan recepcionado en la Sede Central
valorizacidén se hard conforme al precio de mercado vigente, y

_a

posteriormente el saneamiento del bien quedando bajo
responsabilidad de esta dreq,
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6.2. DE BIENES INMUEBLES

-
— Las etapas a seguir en el proceso de captucion de bienes inmuebles
= /—"\\\ son los sr’guiamas.

. ) Ofrecimiento v Fvaluacidn:

o N o  Aceptacidn;y

- &/ o Registro.

b 6.2.1. DEL OFRECIMIENTO Y EVALUACION:

a. Los ofrecimientos de donaciones de bienes inmushies

-

= realizados a través de Unidades Operativas u otra unidad
(i _ orgdnica, serdn dirigidos directamente a la Presidzncia
e A b 3 de la Institucion, adjuntando los siguientes documentss
7 ) /,.-/"" v Carta de frecimiento  debidamente crita,
= e~ confeniendo datos del inmueble (ubicacion, si u:c.’:ﬁ
i fecha registral, cravdmenes de existir, etc)
- v' Documentos que acrediten la propiedad del inmueble.
con la respectiva inscripcidn registral.
1 Shdk e b. El expediente serd derivado por la Gerencia General, a la
3 . Oficina de Asesoria Técnica para que en un oi,‘f
9 5. maximo de cinco (5) dias hdbiles se emita un informe
= e técnico sobre la situacidn del inmueble, sefialando su
— o ubicacion, estado de conservacidn, servicios bdsicos, etc.
- T La Oficina de Asesoria Técnica previo a ello, solicitara la
. _ opinién de la Oficina de Recursos y Patrimonios, a-;f como
s de la Oficina de Presupuesto y Planeamiento sobre la
necesidad de aceptar la donacidn y la d|§pomb|r!dad
a 28 . presupuestal para su implementacidn respectivamente.
5 Este Informe se remitird a la Oficina de Asesoria | Legal
._' para la evaluacion de expediente y formulacidn de la
1 - Resolucion de Presidencia del Directorio de aceptacidn,
- de ser el caso.
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donaciones recepcionadas.

g. La Oficina de Presidencia o Gerencia de la Sociedad de
3 Beneficencia Pdblica de Piura serd la encargada de la
- ; i "i emision y suscripcidn del Certificado de Donacidn, el cual
— s 24 3 serd otorgado al donante en calidad de reconocimiento por
- o fe. A la cenacidn efectuada,
— o h. El procedimiento para la aceptacion de donaciones, no
L deberd exceder del plazo mdximo de treinta (30) dias
3 habiles.
- 6.1.4. DE LA DISTRIBUCION:
& . La distribucidn de los bienes muebles materia de donacidn
E estd a cargo del drea de Servicio Social con la participacion
st by iz~ " del Almacenero de la Institucién, Previo g la aceptacion y/
- o auterizacion de Gerencia y a los informes emitidos
- b. La distribucidn se podrd efectuar excepcionalmente en
5 forma paralela a la tramitacién de la aceptacién de la
___ "5 donacién, d
3 g/ 4 donadaos, en el
o c. El Acto de la distribucidn, deberd ser registrade por
— personal encargado de la Oficina de Recursos y Patrimonios.
= en el libro dz "Registro de Captacion de Donaciones”
- firmando en sefial de conformidad e! Presidente v Gerente
— - cuando dichos bienes sean utilizados en actividades propias
Sy - de la Entidad.
3 d. Si los bienes donados se distribuyen en forma individual
: o Oficina de Servicio Social deberd elaborar un formato en
a que se especifique: nombres, direccién, DNI cantidad et
= de la poblacion objetivo, elflos benef iciario(s) deberd(n ]
— -_ #ﬁ“ ) firmar y/o poner su huella digital en sefial de conformidad
R t“;x' de haber recibido el/los bienes.
...- \\1-__:,—_"
- rima N 378 2do, Pisa - PIURA Telr.: 328112 - 325672 - Fax: 301538
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L 6.1.3. DE LA ACEPTACION:

= a. Esta etapa comprende la aceptacidn formal de la donacién
> por parte de la Sociedad de Beneficencia Piblica de Piura y
- T se realiza mediante Resolucidn de Presidencia de Directorio.
- S AN b. Los documentos que conforman un expediente de dnnaridn
o ""'_:-55?5"-;"—“'\% Son:

- S » Carte de donacidn, cuando existe.

- Cofn » Acta de Entrega y Recepcidn de Donacidn debidamente
L ' valorizada; y/o copia legalizada u original de la factura o
: guia de remisidn, segin corresponda.

_-_ > Copia de la Nota de Entrada a Almacén cuando las
. “Beion A donaciones se recepcionan en la Sede Central

= =" Y > Copia legalizada o autenticada del folio del libro de
& 20 - "Registro de Captacion de Donaciones”, donde conste la
= _ donacion cuando las donaciones se recepcionan en Entidad,
— el T la misma que deberd estar firmada por el Gerente General
st de la Saciedad de Beneficencia Piblica de Piura.

- ¢. La Gerencia, previa verificacién que la documentacidn
- sustentatoria redna los requisitos establecidos, elevard a la
1 Sy Oficina de Asesoria Legal en un plazo mdximo de dos (2)
_._ = oA dias \dbiles los  expedientes de las donaciones

farmuiacion del
de Presidencia del

recepcionadas para a proyecto a2

Directorio que acepta lc

La Oficina de

L

Asesoria Legal, para efectos de la
formulacidn de los proyectos de Resolucién de Presidenci
Directorio o Gerencia General de aceptacisn, podrd
upar aquellas donaciones que asi lo ameriten, por su
uraleza valor o caracteristicas particulares sean iguales

eriores al 50% de la Unidad Impositiva Tributaria
UIT) para ser aceptados en una dnica Resolucidn de
residencia del Directorio, indicdndose en forma detallada
la donacidn,

(
p

v

La Oficina de Asesoria Legal, en un plazo mdximo de tres
(3) dias elevard a la Gerencia General los proyectos de
Resolucidn de Presidancia o Gerencia General de aceptacion
de donaciones.

na N? 873 2do. Piso

e Ttk
PIURA felf.: 3
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> Aceptacion

S Distribucidn

L. DE LA RECEPCION:
a. En la Sede Central, la recepcion de donc-icres de dinero

serd autorizado por Presidencia y/o Gerencia, canalizado
a través de la Oficina de Contabilidad y Tesoreria para el
trdmite correspondiente, quedando prohibida la recepcidn
de cualquier otre personal ya sea directive o
administrativo, baje responsabilidad su incumpliendo,
sometiéndose a las acciones de le Oficina de Control
Interno que el caso lo amerite

b. La Oficina de Cc-nraomo-:':i y Tesoreria, a través de su
Oficina  de Tesoreria, procederd a llenar el Acta de
Entrega y Recepcidn de Dinero de acuerdo a lo consignado
en el Anexo N® 03, por el importe de la donacidn recibida.
debiendo firmar el Jefe de la Cficina de Contabilidad v
Tesoreria, tesorero y el oforgante. Una copia de diche
documento se entregard al donante.

Oficina dz Contabi

I
—
i

lidad y Tesoreria realizard el
deposito del dinero en las cuentas corrienfes en mone da

-

acional o extranjera de la Sociedad de Beneficencia de
Piura y registrard dicho acto en el libro de 'Registro de
Captacion de Donaciones en Dinero”, bajo responsabilidad.
d. En caso que la donacién sea en moneda extranjera, el
Tesorero (Sede Central) procedera a efectuar el cambio
a moneda nacional gl tipo dz cambio correspondiente
vigente a la fecha, formulard el Acta de Entrega vy

Recepcidan y emitird el Recibo de ingresos respectivo.

6.3.2. DEL REGISTRO:

a. La  Gerencia General a través de |a Oficina de
3 L Contabilidad v Tesoreria bajo responsabilidad llevard un
3 237 3 libro de Qeg:sm de Captacion de Donaciones en Dinero”
o captadas a nivel de Sede Central: dicho libro estard
E et debidamente legalizado notarialmente e indicard lo
— siguiente:
-
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v" Fecha de la donacién.
Entidad o persona donante

v" Valor de la donaCldﬂ.

¥ Ndmero del recibo de ingreso.
v Observaciones.

0. La Oficina de Contabilidad y Tesor~-'- deberdn informar el
ingreso de ‘dinero a la Oficina de Presupuesto vy
Planificacion para su incorporacidn

3.3. DE LA ACEPTACION:

c. Esta etapa comprende la aceptacidn formal de la donacién
por parte de la Sociedad de Beneficencia Pdblica de Piura vy
se realiza mediante Resolucion de Presidencia del
Directorio de la institucidn,

6. Los documentos que conforman un expediente de donccidn
son:
¥ Carta de donacion, cuando exista
¥ Actade Entregay Recepcion de Donacien,

v Copia de la Boleta de Depdsite a la cuenta corriente de
le Sociedad de Beneficencia Publica de Piura

it |
—
[

o
G
™
=3
m
=3
™
=
(o]

Gerencia, previa verificacion de la documentacién
susfenfatoria la cual deberd cumplir con los requisitos
establecidos, elevard a la Oficina de Asesoria Legal en un
plazo maximo de dos (02) dias hdbiles los expedientes de
las donacicnes recepcionadas, para la formuiacro‘n del
proyecto de Resolucion de Presidencia del Directorio que
acepta la donacion.

d. La Oficina de Asesoria Leqal serd la encargada de elevar a
la Gerencia General para su conocimiento y aprobacidn los
prayectos de Resolucion de Presidencia de Presidencia del
Directorio de aceptacidn de donaciones.

e. La Secretaria de Presidencia, serd la encargada de archivar

y custodiar los expedientes de las donaciones
recepcionadas.

—h

Los procedimientos para la aceptacion de donaciones, no

deberia exceder del plazo mdximo de treinta (30) dias
habiles.

3.4. DE LA DISTRIBUCION:
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voluntad del donante.,
b, Ei dinero donado a la Sociedad de B—enera encia de Piuraq,

que ha sido captado a través de gestiones realizadas por

las Presidencia y Gerencia, serd mc[u'do en el presupuzsto
.'I 1 "
0

asignade @ la correspondiente actividad servicio;, de

acuerdo con las normas presupuestarias.
6.4. DE SERVICIOS:

Las etapas a seguir en el proceso de captacion de servicios, son las
siguientes:

v Recepcion

v Registro

v’ Aceptacion

v Distribucién

6,41 DE LA RECEPCION

0s ofrecimientas de donacidn dz servicios que se realicen
tamente en .a Sede Central, serdn dirigidos a la

Presidencia o Gerencia Ganerc! adjuntande carta de

ofrecimiento debidamente sus

a
e
k]
o]

o
&
3
o N
1
@
3
0
o
3
1.
o

’
Al respecto, el expediente serd derivado a la Oficina de
Abastecimiento para la valorizacion del servicio, la que
deberd constar en Acta de Entrega y Recepcidn del

rvicio Donado (Anexo 07), la misma que deberd ser
suscrita por el encargado de la Oficina de Abastecimiento,
iendose derivar el expediente debidamente valorizado a

ficina de Recursos y Patrimonios para su registro

6.4.2. DEL REGISTRO:

a. La Oficina de Recursos y Patrimonios de la Entidad, bajo
responsabilidad registrara la aceptac 50 de los servicios
donados en el "Libro de Registro de Captacidn de
Donaciones”

6.4.3. DE LA ACEPTACION:
a. Esta efapa comprende la aceptacion formal de la donacidn

del servicio por parte de la Socieda ad de Beneficencia de

=

'

]
5]
Cad
[
(8 8,
i~J

[FZ]
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Piura y se realiza mediante Resolucidn de Presidencia del

Directorio de la Institucion.

b. Para el cumplimiento de esta eftapa, en el caso de
donaciones en la Sede Central. La Gerencia General
remitird el expediente completo (acta de entrega,
recepcion y carta de ofrecimiento) en un plazo no mayor de
tres (03) dias a la Oficina de Asesoria Legal para su
evaluacion v formulacion de la Resolucion de Presidencia del
Diractorio de la Institucién para su suscripcion,

64,4 DE LA DISTRIBUCION:

servicio serd distribuido segdn la voluntad
{ cual serialara el lugar y la ocasién en el cual

~ ¢l servicio.
DEL PROCESO DFE OTORGAMIENTO:

=l Proceso Otorgamiento de donaciones, comprende las siguientes etapas:

Identificacion del Solicitante.
¢ Evaluacion del caso social.
Aprobacion,
v Uforgamiento.

7.1. DE LA INDENTIFICACION:

Podran ser sujetos del otorgamiento de donaciones por parte de la
Sociedad de Beneficencia de Piura aquellas personas naturales en
sifuacién de pobreza extrema e inminente estado de riesgo social;
Lnstituciones Asistenciales o Religiosas sin fines de lucro oficialmente
reconocidos y entidades del Estado de bien social que las requieran; para

destinarlas al

olimiente de objetivos afines a la Sociedad de
Beneficencia de Piura,

7.2 DE LA EVALUACION

j&]

Serdn objeto de evaluacidn todas aquellas solicitudes de donacidn

gidas a la Presidencia del Directorio o Gerencia General de la
Sociedad de Beneficencia de Piura, suscritas por el representante
legal de la Institucion o Entidad, debidamente acreditados; o por

" +

aquelias personas naturales, que con cardcter de Declaracidn Jurada
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consignardn nombre o ra:én social y domicilio real, adjuntando copia de
su documento de identidad, en el caso de personas naturales e
iInstrumentos de constitucion en el caso de personas juridicas,

b. En los casos, que se sulicite apoyo social y que debido a la lejania del
lugar. Personal de nuestra Institucidn no pueda elaborar el Informe
Social pertinente, se solicitard apoyo mediante comunicacidn escrita,
a la Parroguia, Juez de Paz, Centro de Salud, Sociedad de
Beneficencia Pdblica, Municipalided mds cercana, a fin ce que nos
presten el apoyo correspondiente.

¢ La etapa de evaluacion corresponde realizarla al drea de Servicio
Social ¥y Sub Gerencia de Proyeccidn Social de la Sociedad de
Beneficencia Pdblicc de Piura con autorizacidn de la Gerencia
General.

d. El Informe de evuiuacion, contendrd un andlisis detallado de la
problemdtica del caso expuesto en la solicitud de donacidn,
acompanada de la documentacién sustentatoria,  dicho Informe no
podrd exceder de tres meses de conocida la solicitud de apoyo social,
caso contrario deberd ser reformulado.

e. El Informe contendrd también un cronograma de actividades que
permita el sequimmiento y evaluacidn del mismo después de otorgada la

donacion.

r. El Informe de evaluacidn serd remitido por la Gerencia General, en
un plazo mdximo de cinco (05) dias hdbiles a fin de verificar la
existencia en Almacen de los bienes solicitados. De no existir dichos
bienes se requerird o la Oficina de Presupuesto y Planificacidn en un
plazo mdximo de cinco (05) dias hdbiles el Informe sobre
disponibilidad presupuestal, a fin de adquirir los bienes solicitados, lo

¢ ala Oficina de Abastecimiento.

cual sera encargad

g. La Oficina de Planeamiento comunicard mensualmente a la Oficing de
Administracidn y a las Gerencias de Linea, una vez aprobada la
asignacion financiera, los recursos asignados a este rubro, para que
las  Gerencias de Linea en coordinacidn con la Oficina de
Administracién puedan disponer de éstos, a fin de efectivizar las
subvenciones sociaizs
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Etapa que comprende la autorizacién formal para otorgar las donaciones
solicitadas,

Excepcionalmente la Presidencia podrd autorizar la atencién inmediata de
las solicitudes de donacidn, sin que medie Resolucidn De Presidencia del
Directorio, Unicamente cuando la urgencia del caso ponga en inminente
peligro la vida o la integridad fisica de los solicitantes, lo que deberd ser
ejecutado por la Gerencia General.

Posterior a la enfrega de la donacidn, la Gerencia General dirigird a la
Oficina de Asesoria Legal en un plazo mdximo de (03) dias hdbiles, en
original o copia debidamente legalizada o autenticada el expediente
completo de la solicitud de donacién con la debida autorizacién de la
Presidencia, para la formulacidn del proyecto de Resolucidn de Presidencia
Directorio o Gerencia.

La Oficina de Asesoria Legal de encontrar conforme el expediente remitido
por la Presidencia o Gerencia General, en un plazo mdximo de tres (03) dias
hdbiles, elevard a la Presidencia o Gerencia el Proyecto de Resolucién de
Presidencia o Gerencia para su suscripcion.

Una vez suscrita la Resolucidn. Esta serd dirigida a la Oficina de
Abastecimiento para disponer su cumplimiento.

La secretaria de Presidencia o Gerencia serd la encargada de archivar y

custodiar ios expedientes de ias donaciores otorgadas.

DEL OTORGAMIENTO

El Otorgamiento de la donacidn estard a cargo de la Gerencia General la
cual formalizard el acto a través de un Acta de Entrega y Recepcidn en la
ue constara la canfidad, unidad de medida, descripcidn y valorizacidn
el(as) productos(s) donados(s).

La entrega de dinero, serd de cardcter excepcionalmente sustentada con el
informe fécnico de la Gerencia General y estard a cargo del tesorero de la
Institucion. Formalizdndose la misma a través de Acto de Entrega y
Recepcidn (Anexo N° 06). Dicho acto deberd estar debidamente firmado
por quien reciba la donacidn, el tesorero y por la Gerencia General.

o AN |

. En el caso que la Institucién otorgue una donacién a persona natural o

juridica, que supere las tres (03) Unidades Impositivas Tributarias,
necesariamente deberd aperturar una cuenta corriente en una entidad
bancaria.

. En el caso de bienes muebles el Acta deberd estar debidamente firmada

por quien reciba la donacién y por el personal designado por la Gerencia
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neral, para hacer entrega L,a‘ bien, contando ademds con el Visto Bueno de la
icina de Recursos y Patrimonios (Anexo N° 5), adjuntando a este documento
Pedido Comprobante drz alida (PECOSA) dobldamen. e numerada.

La Pecosa requerida y recepmonada debera contar con la firma del Gerente

£

™

)

General y/o persona delegada por esta. '

7.2 EL REGISTRO
B2V = a. La Gerencia General a través de la Oficina de Recursos y Patrimonios bajo
! responsabilidad llevara un libro de "Registro de Control de Donaciones
o Otorgadas”,
. Los bienes donados deben registrarse consignando el valor de los mismos.

o

VIII. DE SUPERVISION Y EVALUACION

-a Gerencia General, al realizar las diferentes actividades de supervisidn deberdn
considerar dentro de su Plan de Supervision, las acciones relacionadas con las
Jonaciones recibidas y otorgadas, Posteriormente , elevardn un informe a la

Presidencia a fin de dar cuenta del uso adecuado y stock existente conforme a las

actas de Entrega y Recepcion.
=l Area de Servicio Social, deberd presentar informes a la Gerencia General sobre
el uso y destina de los bienes donados utilizados en las actividades de la Entidad.

N eenTX . CONTROL
. ~» _“a Oficina de Control Inferno, efectuard el control y sequimiento posterior de las
naciones captadas y Otorgadas por la Sociedad de Beneficencia Publica de Piura

X DISPOSICIONES FINALES

Primnera.-Los bienes recepcionados via adjudicaciones o transferencias, se

egiran por las normas vigentes que regulan, los que deberdn ser registrados por la
Oficina de Recursos y Patrimonios.

(N
0

gunda.- En el caso de entrega de dinero via donacién a personas naturales y

|uridicas que por el monto otorgado hayan aperturado cuenta corriente en alguna

~ - -~ entidad bancaria, estas previamente deberdn suseribir un acta a través de la cual

sz comprometfan a exhibir los registros realizados ante la entidad bancaria, cuando

Y —=_ > los funcionarios competentes de la Sociedad de Beneficencia Piblica de Piura vy los
- = miembros del sistema de control lo requieran.

8 2do. Piso - PIURA Telf.; 328112 - 325672 - Fax:
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Tercera.- lLa Gerencia General serd la encargada de emitir y suseribir el

- Certificado de Donacién, el cual serd otorgado al donante en calidad de
reconocimiento por las donaciones efectuadas.

~ - Cuarta.- Todo lo dispuesto en la presente Directiva, sea en procedimientos y/o

plazos establecidos son de obligatorio e inmediato cumplimiento, bajo

2 /responsabilidad de las areas y servicios de la Institucion,

f= _..
= o = . . . - i 5 i i | |
; Quinta.- A partir de la fecha de suscripcion de fa presente Directiva todo —
; framite referente a los procesos de donacidn, serdn efectuados por la Gerencia (
s o
Ge: zra.

75 Sexta.- En cuanto al otorgamiento de donaciones de dinero por parte de la
_Sociedad de Beneficencia Publica de Piura, dicho proceso serd ejecutada
- Unicamente en aquellos casos en los cuales se haya comprobado el extremo grado

de necesidad del solicitante.
AT, GLOSARIO DE TERMINOS

ACEPTACION. - Se produce cuando el bien ingresa al dmbito de la Sociedad de
Seneficencia Pdblica de Piura y se aprueba con las formalidades establecidas en la

presente directiva

LT AT RIZACION - Formalizacion del Otorgamiento del bien por parte de la

-:;T dad
BIENES INMUEBLES. - Se consideran bienes inmuebles a todos aquellos bienes
que no pueden trasladarse de un lugar a otro, sefialados en el Cédigo Civil, tales
como terrenos, infraestructura etc.

o, BIENES MUEBLES.- son aquellos bienes que pueden trasiadarse de un lugara ..
=\ ofro sefalados en el Cédigo Civil, incluyendo en definicién los alimentos y medicinas.

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS.- Son documentos de efecto legal

administrativo que justifican la transferencia de la propiedad de un bien, dinero o

<

. 5:;“'.-;':!3,

S XIT.  ANEXOS

WY 878 2do, Piso - PIURA Teli., 328112 - 325672 - Fax: 3015358

doa
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ANEXO N°® 01

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES
EN LA SEDE CENTRAL

En lo ciudad de ... siendo las ... del dia .... del mes de
2 iiiisnn@@l 20000 €l S /SPQASLTA. e ssssinsenns
identificado (a) con DNI N° ..., ocupando el carge de
o , representantes de la Sociedad de Beneficencia Publica
e de Piura, procedizron a aceptar la calidad de donacidn los bienes que consta

Acta. Los mismos que fueron otorgados por el Sr./Sra./Srta.

’ en la presente
. identificada {(a) con DMNI N°
en represenfacidn de la empresa
waan BAMLEM? cnemmmsmmnsmsaammmras 0EN00

los bienes donados, los que se detallan a continuacion:

‘ CANTIDAD DESCRIPCION SR s
l UNITARIO | TOTAL
—— _ ksl
- | -
£ ¢ SRR ! W N S
Firmado la presente Acte 2n sefic! de conformidad.
POR SOCIEDAD DE BENEFICENCIA POR EL DONANTE
o -\\\ PUBLICA DE PIURA
=\
- %)
Presidencia Deseo que mi donacién sea destinada a
L3¢ Encargado de Almacén Central
i na N® 878 2do, Piso - PIURA 1328112 - 3253672 - Fax: 301536
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. ANEXO N° 02
4o - TR

| | ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES

L] EN LA SEDE CENTRAL |
En lo ciudad de s stends las ... del dia .. del mes de
...del 20 el Sr./SraSria.
, identificado (a) con D.N.I
N oo, ocupando el cargo de . ................, representantes de
a Sociedad de Beneficencia Pdblica de Piura, procedieron a aceptar en
. calidad de donacion los bienes que consta en la presente Acta. Los mismos
/ que fueron otorgados por el Sr./Sra./Srta.
identificada (a) con DNI N°
en representacion de la empresa
s, SR RU.CN°
Siendo los bienes donados, los que se detallan a continuacién:
. | PRECIO |  PRECIO
N lCANTJDADi _DESCR!PCION J UNITARIO : L i |
|
e ' -
SN o e |
Sl | . - o
o] . § N .

Firmado la presente Acta en sefial de conformidad.

POR SOCIEDAD DE BENEFICENCIA POR EL DONANTE
PUBLICA DE PIURA
"N\
Presidencia Oeseo que mi donacidon sea destinada a
;-:”'"f Gerente General
~ Lima N® 878 2do. Piso - PIURA Telf. 328112 - 325672 - Fax: 301536
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ANEXO M® 03

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE D.T_NERO
EN LA SEDE CENTRAL

€t la ciudad de ............... siendo las ... .. del dia .. del mes de
el <3 S el 8r./Sra./Srta,
..identifica

do i“‘l con f) N I N° . ocupﬂndo €| cargo de

'"*"'DI"\:.SL.HTGF‘[TE‘,S de: la Sociedad de Beneficencia Publlca de Plura
procedieron a aceptar en calidad de donacién la cantidad de S/. (US$)

— ..con cheque N° ... ..........cantidad que fue otorgada
por el Sr./Sra./Srta. ..o, identificada (a) con
ONI  N° ., en  representacion de la  empresa

2560 BILEN e

Firmado la presente Acta en senal de conformidad.

POR SOCIEDAD DE BENEFICENCIA POR EL DONANTE
PUBLICA DE PIURA

Jefe de Oficina Contabilidad Deseo que mi donacién sea
a.stinada a

Tesorero
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ANEXO N° 04

soecpz) | ACTA DE OTORGAMIENTO DE DONACIONES W
2 |

En la ciudad de ... siendo las v, del dia .. del mes de
.. del 20.. el SrE{5rafSrra.

TN B e R SR TR
74 (@) con DNIN® .. e, OCUpando el cargo de

_?'S."_/Src_/Srm.k_.__,_.___..._,._.....,,..._........_..._._......___._.,..........__,_,,....,.__fde.nTfﬂcado(a}, con
#/DNI N° ... ocupando el cargo de
a representantes de la  Sociedad de Beneficencia Pdblica de Piura,
procedieron a entregar en calidad de donacién los bienes que constan en la
bresente Acta a favor del Sr./Sra./Srta - T ———
identificado (a) con DNI N° ooy, con  domicilio  en

. Siendo los bienes donados, los que se detallan a

P
L +

continuacion:

[ p— i . e g

. | PRECO | PRECIO
N :cmmmo! DESCRIPCION | '

- | | UNITARIO | TOTAL |

i S .'
— | | - . _ | S
| ' | i
! | |
e | i . ) i ! N
| H
| | | I
Firmado la presente Acta en seffal de conformidad,
i

~ - ‘-\'\ -
T a
rr

/ POR SOCIELAD DE BENEFICENCTA POR EL DONATARIO
PUBLICA DE PIURA

e

£ <
\
%
L
e |
%]
e I PP
= f
4
o

r.Lima N® 878 2do. Piso - PIURA Telf.: 328112 - 325672 - Fax: 301536
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ANEXO N° 05

M e : - ‘
. ACTA DE OTORGAMIENTO DE DINERO EN LA SEDE CENTRAL |
ot o |

En la ciudad de ... siendo las ... del dia .. del ties de
...del 20... el &r/5ka /Srta,
S S i s e s i e (OBRTITIEGde () aan
57 DNI N” ., ocupando el cargo de ... N—7
A SE/SrQ /S ldanTrftcado(q) con
G NDINI N® i, ocupando el cargo dp
representantes de la Sociedad de Beneficencia Pdblica de Piura,
procedieron a entregar  en calidad de donacién La cantidad de
5 : i@ favor  del  Sr./Sra./Srta.
B , identi fmado (a) con D.N.I N°
_ condomicilioen ...
: ado la presente Actc cn s2fg! de conform s ot
POR SOCIEDAD DE BENEFICENCIA POR EL DONATARIO:
PUBLICA DE PIURA
iy
e

NY 878 2do Pisg - PIURA Teif.; 328112 - R7d - Fax: 301538
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ANEXO N° 06

cludad de
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tr la

1
g
£

< et
@ H U0
Z
(9}

z

__"1

o

.
U
o
]

& 0 W)

sentantes de |a

(&Y
e

3
[ ]
0

rocedieron a acepta

representante de g

empresa

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL SERVICIO DONADO

siendo las ... del dia .. del mes de

20... el Sr/8ralSria,

R SRR . identificado (a) con
ocupando el cargo de ...y el
e A RAT T CA (@), cON
ocupando el cargo de ...

Sociedad de Beneficencia Pdblica de Piura,

en calidad de donacién el servicio de

wwino.que fue otorgado por el Sr./Sra./Srta.

. identificado (a) con DNLT N°® ...
con RU.C

“Firmado la presente Acta en sefial de conformidad.

POR SOCIEDAD DE BENEFICENCIA

POR EL DONATARIO:

PUBLICA DE PIURA

._.\.
5
;.}{
Deseo que mi donacidn sea destinada a:
___\-‘H‘-

3

N® 878 2do. Pisa - PIURA

[§

Tel

f.: 328112 - 325672 - Fax: 301536
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UNIDAD EJECUTORA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA PUBLICA DE PIURA

Calle Lima N° 878 Piura RUC:
' Fecha
CERTIFICADO DE DONACION N° -2011/SBP
/ >4
S Danante
Direccion
R.U.C )
Saao>, lipode Donacidn Bienes: 1 Dinero: ‘_ﬁ__ Servicios: I
, "_:;_—._\1
]2} DEPENDENCIA RECEPTORA DE LA DONACION

Nota de Entrada al Almacén N°

L ke [T

PRECIO |
TOTAL

| ~
. PRECIO

| CANT DESCRIPCION

—— UNITARIO

Sub Total
GV

Total

Son:

La Oficina de : Gerencia General de |z Sociedad de Beneficencia Publica de Piura emite s

presente documento en calidad de reconocimiento de haberse recibida la donacién arriba
indicada.




